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 : مقدمة
،  ترركفي   ترريليلهل وورركع ةو لرر   ا خ يجيهررء فررم تورروكف  ك رر الرر   كليررإ ارة ا ةمالرر   حرر   ت 

ةوود يب ف  تج   ةووخصر   تر  طوبلبر  ف   تكفي  او  و   كل  ت، ف   ةو ل  ةولن سبإ وهل
ةووكةصرر  ةورردةيل  رري   سرراي إ اورر  تح يرر  حرردا ةوخرر يجي  ورر ة تررل ة  رر ء ةو لرر  و فررم تررد ةتهل،  سرركع 
ي للررركه  هررر   الررر   ةووررر  ولؤسوررر ا  ةو ررر ك ا  فررر  ةوةيارررإ ةو لليرررإ  وهل توررر      خ يجيهررر ةوكليرررإ

فررر  ةوحيررر ا  للةووررر  يلأررر  عه توررر اد ةلاسررروةي   ا ةوة ترررإ وجلرررم ةول لكتررر ا ةوخ صرررإ  ررر وخ يجي  
 .ةو لليإ
 الأهداف:

 .ةلاك ريليإ  ةلاتو م ةوكليإ  خ يج  خ صإ ش تلإ ت لكت ا  ت ادا  ن ء .1
 .ةو ل   وكع   ةووح تهل تخ جهل   د  ةوبةب  ت و ض  ةووي ةو قب ا  للع  ال  ةوكتكف. 2
 .ال  ف    ال  ولحصك  ةوود يب   حدا تم   وو   ه  ةوخ يج  تو ادا تكجي . 3
 ار  ةو  طلي    وبإ تنهل ةو  تلي    وبإ  ةوخ يجي   يادةر  تو ل  ةسوبةعيإ  د ةس ا   ةوقي م.  4

 .ةوة تإ ةلاج ةءةا  لاتخ ذ  ةود ةس ا  ل ه  نو يج ةولهولإ ةوجه ا   تز يد   غي ل  ةو ل 
 تلرر  تج ورر ، فرري كررة ةولورروحد إ ةووبررك ةا  حررك  ةوخرر يجي  ترر   ةج ررإ تغ يررإ الرر  ةوحصررك . 5

 ةوو ليليإ. ةونظل ووبكي  عس سيإ  كيزا ي وة 
 :رؤية ال
ةلا ت رر ء  ررريرةء خ يجررري ةوج ت رررإ   فرررم ك ررر ءةتهل  تنليرررإ ترررد ةتهل  خلررر  تنررركةا ولوكةصررر  ةولورررول   

ت هرررل  تو   رررإ عرةيهرررل  ةو لررر  ةولوكةصررر  الررر  تحوررري  لررر ة ةمرةء اررر  ط يررر  ةوةررر ةتج  ةورررد  ةا 
 . ةم  بإ ةولونكاإةوود يةيإ    ش ةو ل  

 الرسالة:
 تلررر تلةيرررإ ةو لررر  الررر  سررركع توبلرررم  حررردا ةوخررر يجي  اوررر  ةوو ررر ف الررر  ةحوي جررر ا ةوخررر يجي     

وركع ةو لر   لرل وةلاحوي ج ا  ةوو ي او  تنليرإ تهر  ةتهل  ترد ةتهل  ااردةرلل ااردةرةإ جيردةإ طرؤللهل 
ترررم سررركع ةو لررر   كررر و   تررر ر ي  الررر  ا بررر ا جررردة تهل  تليرررزلل  لررر  وررردطهل تررر  ترررؤلةا تول ررر 

 .ةسو  ةف ف   ال  جدطدا ولخ يجي 
 المهام:

  ةولؤسورررر ا  ةو لرررر   وو رررر  ه تررررم   ة ا  ةوكظرررر ي الرررري ترررركفي  ت لكترررر ا ارررر   ات لرررر  ةوكحررررد  -1
  ةو  ك ا.
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 .الي تكتم ةوكليإ ي ن    وخ يجي  ولوكةص  ت هلةوكو     ا   ء تكتم  -2
ةلاسرررو  را تررر  تجررر  ب ةوخررر يجي  ول لررر  الررر  تكةءترررإ تخ جررر ا ةوكليرررإ ترررم ةحوي جررر ا سررركع  -3

ةوو  ف ال  ةحوي ج ا ةوخ يجي   تلةيإ ل ه ةلاحوي جر ا  ةوور ي اور  تنليرإ ةو ل  ت  خة  
تررم سرركع ةو لرر   كرر و    لرر  طول شرر  ول لرر تهرر  ةتهل  تررد ةتهل  اارردةرلل اارردةرةإ جيرردةإ طررؤللهل 

 .جدطدا وخ يج ةوكليإ ةسو  ةف ف   ال 
 ت هررل  فررم ك رر ءةتهل  تنليررإ تررد ةتهل  خلرر  تنرركةا ولوكةصرر  ةولوررول  ةوخرر يجي  ةلا ت رر ء  رريرةء  -4

اررر  ط يررر  ةوةررر ةتج  ةورررد  ةا ةوود يةيرررإ    ش ةو لررر  عرةيهرررل ةو لررر  ةولوكةصررر  الررر  تحوررري    
 . ةم  بإ ةولونكاإ

 .ةولؤسو ا ةولخول إةووكةص  تم ةوخ يجي  تل  ي غلكه  ظ ي  في  -5
 .سنكي إ  ويكم ةولهنإتلو ي   ولخ يجي  ات تإ طكم  -6

 الإجراءات:دليل 
 

 :متوقع تخرجهالطالب ال  : المرحلة الأولى

 خطوات تنفيذ العملية  م

،  يلأررر  A.R (16)  ترررل  لررركذ  - تخ جررر ي ررركم ةوب ورررب  بب ارررإ  لررركذ  ط ورررب توكترررم  1
 ةوووررررجي  ترررر  خررررة  ةورررردخك  الرررر  تكتررررم ةوج ت ررررإ طب اورررر  ترررر  تكتررررم الرررر را ةو ةررررك  

 ةلإوكو   ي.

ل ول ةو للي  بلب ت ةارإ  لركذ  توكترم تخ جر  فري ةمسرةكل ةو  ور  و ةوب وبإ/طو دم ةوب وب  2
 ت  ةو ص  ةود ةسي ةو ي طوكتم ةووخ   في .

وب وررررب ةولوكتررررم تخ جرررر  ووحدطررررد ارررردر وةي  رررر ا ةم ةول شررررد ةمكرررر ريلي   لرررر  تب   ررررإ ي ررررك  3
 .و ا ا ةولجو  ا  ةولوجلإ  ةول  روإ و  اه  جد ةو

 ا ف ع صك ا ت  ةووج  ةمك ريلي ولب وب. 4

 ا ف ع صك ا ت   ب تإ ةوهكيإ ةوكطنيإ ولب وب ع  صك ا ت   ب تإ ةو  يلإ ولب وبإ. 5

 ةلا جليزيإ.ا ف ع صك ا ت  جكة  ةوو   ولب وب / رإ ةه  جد ع  ت  ط ةت ةلاسل   ولغإ  6
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 ا ف ع صك ا ت  جد   ولب وب / رإ ول ص  ةوح وي. 7

  رد ةسروي  يه  وب ورب / ررإ ك فرإ   ر ي  ةووخر   ةوخ صرإ     وورليلي كم  يري  ةو ورل ةو للر    8
 .  وكليإ ك تلإ او   حدا ةوخ يجي 

ولويكرد تر   ررإ / وب ورب  ل ةج إ ك فإ    ي  ةووخ   ةوخ صإ     وكليإ  ت كم  حدا ةوخ يجي    9
 .اكول وه 

اور   كير   ررإ / وب ورب ي كم  يي   حدا ةوخر يجي    وكليرإ  و رديل   ر ي  ةووخر   ةوخ صرإ    10
 ةوكليإ ول اكه ةمك ريليإ.

ي رركم  كيرر  ةوكليررإ ول رراكه ةمك ريليررإ  ق سرر     رر ي  ةووخرر   ةوخ صررإ  رر وبةب/ ةوب وبرر ا  11
 او  ال را ةو ةك   ةوووجي . ةو ص  ةود ةسي ةو ي طوكتم ةووخ   في ف  

 

 :إخلاء طرف : المرحلة الثانية

 خطوات تنفيذ العملية  م

 يلأ  طب اور  تر  تكترم  ،A.R (14)  تل  لكذ  - ت ةاإ  لكذ  اخةء ةوب ف ةول ولد  1
 ال را ةو ةك   ةوووجي  ت  خة  ةودخك  ال  تكتم ةوج ت إ ةلإوكو   ي.

ي كم ةوب وب  قخةء ط ف  ت  كليو ،  ل ت  الر را شرؤ ه ةوبرةب،  رل تر  الر را شرؤ ه  2
 ةولأوب ا.

يوررلل ةونلرركذ  و لرر را ةو ةررك   ةوووررجي  لإخررةء ط فرر  ترر  ةونظرر م،  توررليل    ي ررإ ةووخرر    3
  ةووج  ةمك ريلي)اذة ك ه ةوب وب توخ  (.

 

 :  )بعد التخرج( متابعة التوظيف : المرحلة الثالثة

 خطوات تنفيذ العملية  م

وجلم  ي   ا ةوب وب ةوخ يج    (M1) لكذ     ق س   ةونلكذ  ةولكحد  حدا ةوخ يجي     ت كم  1
 ولأتو م ةو لليإ. 

ةمك ريليإ   وكليإ    ال  2 ةمتو م  ةوبةب  ؤس ء  وك  فص    ةوب وب ا   /قحص ء  ةوخ يجي  
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 ك  تول.   حوب  ر ةسي
 وك  فص  ر ةسيةوخ يجي   ةوب وب ا    /ةوبةب  ةي   ا     و ةاإ ةونلكذ  ؤس ء ةمتو م    ي كم  3

تول ك   ةولكحد    حوب  ولنلكذ   او   حدا  (M1)   ف  إ  تووكف ا  ةونل ذ   ل ه  ،  ا س   
 . ةوخ يجي 

 .)ةولكتم ةلاوكو    ( ار ة  ةوةي   ا ةوكة را   ونل ذ  ال  ةو  ادا ةول لكت تيإ ولخ يجي  4
   تو   إ تكظي هل.ةوبةب ةوخ يجي       ووكةص  تم  ي كم ةول شد ةمك ريلي 5
ةوخ يجي     ي كم  6 ةوبةب  تكظيف  ةمك ريليإ   وكليإ  لو   إ  ةمتو م  خة   ؤس ء  ت  

 ك  تول.  ةول شدط  ةمك ريليي   حوب 
ولو   إ تكظيف ةوخ يجي .  ا س و  او  (M2) ةونلكذ  ةولكحد   ؤس ء ةمتو م  و ةاإ    ي كم 7

  حدا ةوخ يجي .  
   . حدا ةوخ يجي    ووكةص  تم   ة ا ةو ل  ولو   إ تكظيف ةوبةب ةوخ يجي  ت كم 8
 حدا ةوخ يجي   لو   إ تكظيف ةوبةب ةوخ يجي  ال  تكتم ةوخ يجي  ةلاوكو        ت كم 9

 ولكليإ.
ةوخ صإ    ت كم 10 ةوةي   ا  وجلم  ةوخ يجي    وج ت إ  تم   رف  ةوخ يجي    ووكةص    حدا 

  وكظيف ةوخ يجي . 
ةوخ يجي     ت كم 11 ووكظيف  ةو  م  ةونلكذ   ةوخ يجي   قادةر  ةوةي   ا    (M3) حدا  ت   ةتم 

 ةلاوكو     ولكليإ.ةوكة را اويه  ت   ؤس ء ةمتو م    رف ةوخ يجي     ة ا ةو ل   ةولكتم 
ةوخ يجي   ت  ي   ه يي  ةادةر  12 تكظيف  ولو   إ  ةو  م  ةونلكذ   فص    (M3)  ت ف  إ     وك  

 ر ةسي   ف   وو  را اليد ةوكليإ.
 

 

 

 

 


